Biatystok, dnia 13 maja 2025 .

Zapytanie ofertowe nr 10/2025

dotyczy: zakupu i sukcesywnych dostaw artykutdw biurowych i pismienniczych do Spoétki
Podlaska Komunikacja Samochodowa Nova Spétka Akcyjna.

. ZAMAWIAJACY
Podlaska Komunikacja Samochodowa Nova Spétka Akcyjna
ul. Bohateréw Monte Cassino 8
15-873 Biatystok
Godziny pracy biura: 7:30-15:30
KRS: 0000246383
NIP 5420200091

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest zakup i sukcesywne dostawy artykutdw biurowych
i piSmienniczych do siedziby Spétki Podlaska Komunikacja Samochodowa Nova Spétka
Akcyjna w Biatymstoku przy ul. Bohateréw Monte Cassino 8, a takze do oddziatéw, o ktérych
mowa w ust 8 niniejszego rozdziatu.

2. Szczegdtowy opis potrzeb Zamawiajgcego, zawierajgcy rodzaj i orientacyjng ilos¢ artykutow
biurowych i piSmienniczych zawiera zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

3. Zamawiajgcy zastrzega, iz ilosci artykutdw biurowych i piSmienniczych okreslone w
Zataczniku nr 1 do Zapytania ofertowego sg iloSciami orientacyjnymi, stuzgcymi do
skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Zakupy
dokonywane w toku realizacji umowy mogg sie rézni¢ iloSciowo dla poszczegdlnych pozycji
od wartosci podanych w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

4. Dostarczane artykuty biurowe i pismiennicze muszg by¢ fabrycznie nowe, oryginalnie
zapakowane, nienaruszone, posiadac znaki identyfikujgce produkt, a w szczegdlnosci znak
towarowy produktu lub marke producenta.

5. Wykonawca powinien ztozy¢ oferte na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego. Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w odpowiednich rubrykach w Zatgczniku
nr 1 cene netto poszczegdlnych artykutdw biurowych i pismienniczych, wartosci netto,
podatek VAT i wartosci brutto. Wykonawca gwarantuje niezmiennos$¢ zaoferowanych cen
przez caty okres obowigzywania umowy w sprawie zaméwienia.

6. Dostawy bedga realizowane w okresie od 1 czerwca 2025 r. r. do 31 maja 2026 r. zgodnie z
biezgcymi potrzebami Zamawiajgcego, na podstawie jednostkowych zaméwien sktadanych
przez Zamawiajgcego drogg elektroniczng, okreslajgcych rodzaj i ilos¢ zamawianych
artykutéw biurowych i pismienniczych. Dostawy bedg realizowane na koszt Wykonawcy.

R



7. Dostawy beda realizowane w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00-14:00 w
ciggu 2 dni roboczych od ztozenia zaméwienia. Jezeli ostatni dzien terminu na realizacje
zamoOwienia wypadatby w innych dniach i godzinach niz od poniedziatku do pigtku w godz.
8:00-14:00, Wykonawca moze zrealizowa¢ dostawe w pierwszym dniu roboczym od
poniedziatku do pigtku, przypadajagcym po pierwotnym dniu uptywu terminu realizacji
zamowienia.

8. Zamawiajacy wymaga dostarczenia artykutéw biurowych i pismienniczych raz w miesigcu do
wszystkich Regiondw nalezacych do PKS Nova S.A. wyszczegdlnionych ponizej:

a) Region Pétnocny:
- ul. Wojska Polskiego 100, 16-400 Suwatki
Osoba do kontaktu: Aleksandra Naruszewicz, tel. 507- 077- 407

b) Region Potudniowy:
- ul. Pitsudskiego 88, 18-400 tomza
Osoba do kontaktu: Marta NiedZwiecka, tel. 693 - 912 -379

- ul. Magazynowa 14, 18-300 Zambréw
Osoba do kontaktu: Aleksandra Zaleska, tel. 504-171-390

- ul. Ogrodowa 3, 18-200 Wysokie Mazowieckie
Osoba do kontaktu: Stanistaw Radziszewski, tel. 502-728-952

c) Oddziat Siemiatycze:
- ul. Kosciuszki 88, 17-300 Siemiatycze
Osoba do kontaktu: Katarzyna Bartosiak, tel. 515 -136- 795

- ul. 11 Listopada, 17-100 Bielsk Podlaski
Osoba do kontaktu: Paulina Czerchlanska, tel. 575-954-838

e) Oddziat Biatystok:
- ul. Bohateréw Monte Cassino 8, 15-873 Biatystok
Osoba do kontaktu: Magdalena Fulde, tel. 885-601-902, Marzena Wasilczyk, tel. 507 128 462

- ul. Elewatorska 6A, 19—200 Grajewo
Osoba do kontaktu: Agnieszka Malinowska, tel. 693-912-337

9. Wystawione przez Wykonawce po dostawie faktury VAT, Zamawiajacy bedzie optacat
przelewem na jego rachunek bankowy wskazany na fakturze, w terminie 14 dni od daty
doreczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT.

I1l. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamowienia: od 1 czerwca 2025 r. do 31 maja 2026 r.



IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zataczonym do niniejszego zapytania.
Oferta powinna:
a) posiadac date sporzadzenia,
b) zawierac adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, adres e-mail, numer NIP,
c) podpisana czytelnie przez Wykonawce.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres:
sekretariat@pksnova.pl, poczty, kuriera lub tez dostarczona osobiscie na adres: 15 — 873
Biatystok, ul. Bohateréw Monte Cassino 8 do dnia 22 maja 2025 r. do godziny 09:00 wraz z
zatgczong kserokopig wypisu z rejestru przedsiebiorcow lub zaswiadczenia z centralnej
ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, wystawione w dacie nie wczesniejszej niz
sze$¢ miesiecy przed datg ztozenia oferty (Zamawiajgcy dopuszcza rowniez w tym zakresie
ztozenie wydruku pobranej w tym terminie informacji odpowiadajgcej odpisowi aktualnemu
z Rejestru Przedsiebiorcéw pobranej na podstawie z art. 4 ust. 4aa ustawy z 20 sierpnia
1997 r. o Krajowym Rejestrze Sqgdowym — strona internetowa: https://ems.ms.gov.pl, a takze
wydruku pobranej w tym terminie informacji posiadajacej moc zaswiadczenia o wpisie w
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej RP — strona internetowa:
https://ceidg.gov.pl; wydruki pobrane w ten sposdb nie wymagajg poswiadczenia za
zgodnos¢ z oryginatem).

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofa¢ swojg oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

VI. OCENA OFERT
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteridw: Cena 100%

VIl. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcéw e-mailem.

ViIl. DODATKOWE INFORMACIE

1. Dodatkowych informacji udziela Marzena Wasilczyk pod numerem telefonu 507-128-462
oraz adresem email: m.wasilczyk@pksnova.pl.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do modyfikacji warunkéw niniejszego zapytania na
kazdym jego etapie, odstgpienia od wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze uniewaznienia
niniejszego zapytania na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny i bez ponoszenia z tego
tytutu jakichkolwiek kosztéw.

IX. ZALACZNIKI
Zatgcznik nr 1 - Formularz Ofertowy.
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